
 

  

คูม่อืการใชร้ะบบการจองหอ้งคมุ

สอบทางไกลออนไลน์ ICDL 
โครงการตน้แบบระบบการอบรมกลุม่หลกัสูตรทกัษะดจิทิลั

พื้นฐานทีจ่ าเป็นและทษัะดจิทิลัข ัน้สูงเฉพาะทาง เพือ่พฒันา

ศกัยภาพบุคลากรดจิทิลัทางการศกึษาในบรบิทประเทศไทย 

     สนบัสนุนโดย 
      กองทนุดจิทิลัเพือ่เศรษฐกจิและสงัคม  ส านกังานคณะกรรมการดจิทิลั

เพือ่เศรษฐกจิและสงัคมแหง่ชาต ิ
 

                    ส าหรบั   
กลุม่มหาวทิยาลยัราชภฏัท ั่วประเทศไทย 



 
 

วธิีการเขา้ระบบการจองออนไลน์เพือ่ท าการจองรอบการคมุสอบทางไกลออนไลน์ ICDL 

 

1. เขา้ทีเ่ว็บไซต์การจองที ่ https://icdl.simplybook.asia/v2/#      หรือ สแกน QR Code  

 

 

 

 

2. เมือ่เขา้มาทีห่น้าเว็บไซต์ เริม่ท าการจอง โดยกด ทีปุ่่ มสฟ้ีา  Book Now ทีห่น้าแรก 

 

 

 

 

 

Book Now 



 
 

3. กดเลือกวนั/เดือนทีต่อ้งการในปฏทินิดา้นบน  และทา่นสามารถกดเลอืกเฉพาะรอบที่

ตอ้งการได ้โดยเลือก รอบที ่1- Morning  รอบที ่2-Afternoon หรือ รอบที ่3- Evening  จากนัน้

ใหก้ดเลือกหอ้งทีเ่ป็นตวัเลือก หากรอบไหนไมม่ตีวัเลือกขึน้ หรือ หอ้ง Test Room ไมข่ึน้ 

หมายความวา่ไดม้กีารจองรอบนัน้ๆหรือหอ้งนัน้ๆไปแลว้  
 

 

 

4. เมือ่กดเขา้ไปทีว่นัทีท่า่นตอ้งการ หอ้งคมุสอบท ัง้หมดในวนันัน้ ทีย่งัวา่งจะขึน้มาให้

ทา่นเลือกตามรอบทีต่อ้งการ กรุณากดปุ่ ม Book สฟ้ีา เพือ่ท าการจองตามรอบและหอ้ง

สอบทีท่า่นตอ้งการ  

 



 
 

5. กรณีทีเ่ขา้ท าการจองคร ัง้แรก กรณุากรอกรายละเอยีดของทา่นทางดา้นขวามอืส าหรบั 

New Candidate  พรอ้มต ัง้รหสัผา่น (Password) ของทา่น เลือกตวัยอ่และชือ่มหาวทิยาลยัที่

ทา่นสงักดั เมือ่กรอกขอ้มลูครบแลว้ ใหก้ดปุ่ มสฟ้ีา “Sign up and continue”  

กรณีทีไ่ดเ้คยลงทะเบยีนไวแ้ลว้ ใหใ้สข่อ้มลูเฉพาะอเีมล์และรหสัผา่นของทา่นใน

ชอ่งทางดา้นซา้ย ส าหรบั Existing Candidate แลว้ กดปุ่ มสฟ้ีา “Sign in and Continue”  เพือ่

ท าการลงทะเบยีนจองหอ้ง 

****หมายเหตุ: กรุณาตรวจสอบและเลือกมหาวทิยาลยัพรอ้มตวัยอ่ใหถู้กตอ้ง (เพือ่ใหผู้คุ้มสอบเปิดใหร้หสัของ
ทา่นเขา้หอ้งคมุสอบไดใ้นวนั-เวลาสอบทีจ่องไว)้ ****  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

6. จากนัน้ระบบจะแสดงขอ้มลูการจองของทา่นดงัภาพดา้นลา่ง หากขอ้มลูการจองไม่

ถูกต ัอ้งหรือตอ้งการแกไ้ข ใหก้ด “Back” ทีม่มุซา้ยบน หากถูกตอ้งแลว้ใหก้ดยืนยนัที่

ปุ่ มสฟ้ีาดา้นลงขวา  “Confirm Booking”  เทา่กบัวา่ทา่นไดท้ าการจองเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

7. เมือ่กด Confirm Booking แลว้ ระบบจะแสดงรายละเอยีดการจองของทา่นทีห่น้าจอ  

เมือ่ตรวจสอบขอ้มลูแลว้ ทา่นสามารถ:- 

 จองรอบสอบเพิม่ โดยกดปุ่ มสฟ้ีา “Book More” 

 แกไ้ขเปลีย่นรอบใหม ่โดยกดปุ่ มสนั ้าเงนิ “Reschedule”  

 ยกเลกิการจองนัน้ โดย กดปุ่ มสแีดง “Cancel”  

 เพิม่ขอ้มลูในปฏทินิของทา่น โดยกดปุ่ มสนี ้าเงนิ “Add to calendar” 

 หรือดรูายละเอยีดการจองท ัง้หมดทีท่า่นไดท้ าจองมาแลว้ โดยกดปุ่ มสฟ้ีา “Show 

all bookings” 

 เมือ่ท าการจองเรยีบรอ้ยแลว้ ทา่นสามารถออกจากระบบและเช็คอเีมล์ของทา่น 

 

 



 
 

 

8. เมือ่ทา่นจองเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะยนืยนัการจองของทา่นไปทางอเีมล์ทีไ่ดล้งทะเบยีน

ไว ้โดยจะระบขุอ้มลู วนั-เวลา รอบทีจ่องและ Test Room ทีจ่องไวต้ามภาพ และเมือ่ใกล้

วนัสอบทีจ่องไวท้า่นจะไดร้บัอเีมล์แจง้เตือนอกีคร ัง้หน่ึง กรณุาเตรยีมจดัสอบตามวนั-

เวลาทีด่ าเนินการจองไว ้ หากมเีหตุทีต่อ้งเลือ่น หรือหากตอ้งการขยบัเวลาในรอบนัน้ๆ 

กรุณาเขา้ไปท าการยกเลกิตามลิง้ค์ในอเีมล์ หรอืตดิตอ่เจา้หน้าทีป่ระสานงานของ ICDL 

3 วนั กอ่นวนัสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
วธิีการและข ัน้ตอนเขา้หอ้งคมุสอบทางไกลออนไลน์ ICDL 

 

1) เจา้หน้าทีค่มุสอบแตล่ะหอ้งคอมพวิเตอร์ของมหาวทิยาลยัทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

เขา้ไปทีเ่ว็บไซต์ของโครงการฯ ที ่courses.icdl-thailand.com และ Log-in ดว้ย 

Username และ Password ทีท่า่นไดร้บั  

 

 

2) กดเลือกเขา้หอ้งสอบทีไ่ดท้ าการจองไว ้ควรเขา้มาตรวจสอบและเตรียมหอ้ง

และการเชือ่มตอ่อนิเตอร์เน็ตกอ่นเวลาสอบอยา่งน้อย 30 นาท ี

 

 



 
3) เมือ่เขา้ไปในหอ้งคมุสอบทีจ่องไวแ้ลว้ ใหก้ดเขา้หอ้งคมุสอบ 

 

 

4) เมือ่เขา้มาในหอ้งสอบแลว้ ใหก้ดปุ่ มสฟ้ีา “Join Session” จากนัน้ใหเ้ลือกปุ่ ม

ดา้นซา้ยรูป “ไมโคโฟน” และทดสอบเสยีงหากไดย้นิชดัเจนแลว้  ใหก้ด OK ที่

ปุ่ มสเีขียวดา้นซา้ย จากนัน้ใหเ้ลือกปุ่ มสฟ้ีาทีเ่ป็นรูปกลอ้งเพือ่เปิดหน้ากลอ้ง 

เจา้หน้าทีค่มุสอบของแตล่ะหอ้งคอมพวิเตอร์จดักลอ้งใหเ้ห็นสภาพโดยรวมของ

หอ้ง โดยจดัใหก้ลอ้งอยูด่า้นหน้าหอ้งและใหเ้ห็นท ัง้หอ้ง  

 

  



 
5) เมือ่เขา้มาแลว้ จะเหน็จา้หน้าทีค่มุสอบของ ICDL และหน้าจอ Screen ของ

เจา้หน้าทีค่มุสอบจากสว่นกลาง กอ่นเริม่ชว่งการสอบ ขอใหต้รวจสอบภาพและ

เสยีงระหวา่งเจา้หน้าทีค่มุสอบจากสว่นกลางและเจา้หน้าทีค่มุสอบของ

มหาวทิยาลยั เหจา้หน้าทีค่มุสอบจากสว่นกลางจะน าทกุหอ้งเขา้สอบการสอบ

พรอ้มๆกนั โดย อธบิาย กฏ กตกิาในการสอบมาตรฐานสากล ICDL  อธบิาย

ข ัน้ตอนการเขา้ระบบการสอบ ICDL อธบิายรูปแบบชุดขอ้สอบแบบตา่งๆ และให ้

Invigilator Key ในการเขา้ชุดขอ้สอบ  

 



 

 

 

6) เมือ่สอบเสร็จสามารถปิดหอ้งสอบ หรือ Leave Meeting ไดเ้ลย โดยกดเขา้ไปทีจุ่ด

ไขป่ลาสามจุดทีม่มุขวาบน แลว้เลือกตวัเลือกสแีดงบรรทดัสดุทา้ย  “Leave 

Meeting” 

______________________________________________________________________ 


